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signer vos contrats de travalil
electroniqguement: facile,
rapide et en toute sécurite.

guide d'utilisation

procédure facile

e pas besoin de votre eID
e réglé en quelques instants
e un smartphone suffit

Randstad veut vous faciliter le coté administratif de votre emploi. Nous vous offrons donc vos contrats de
travail sous forme digitale, et vous pouvez également les signer électroniquement. Rien de plus simple.

gu’est-ce que vous avez besoin?

e votre profil my Randstad. Vous y trouverez tous vos documents liés a vos emplois, dont vos
contrats (a signer). Assurez-vous que votre adresse mail et votre n° de gsm soient correctement
remplis dans votre profil.

e votre smartphone ou tablette suffit, mais vous pouvez également utiliser votre pc.

comment cela fonctionne?

a) signer une attestation d’inscription

~ randstad 1. Vous recevez le certificat d'inscription digital dés que vous
étes inscrit chez Randstad. Vous en étes prévenu(e) par mail.
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2. Connectez-vous sur ‘my Randstad’ par cliquez sur le lien dans le mail. Allez vers votre attestation
d'inscription a signer via “vos documents” - “vos actions”.

3. Signez votre attestation d‘inscription, appuyez sur le bouton ‘Signer’.

- randstad

1 profil

° Attestation d'inscription & signer

Signer ' attsetston dinscrgrtion - Randstad Belkguam

4. Puis, appuyez sur le bouton ‘Signer avec mot de passe’.

& Signer avec elD

e

La premiére fois, créez votre mot de passe (voir cadre).

2 human forward.
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Apres, vous pouvez facilement signer vos contrats en utilisant ce mot de passe. Encodez-le et confirmez.
C'est tout!

=~ randstad

mes cocuments

Attestation d'inecription 4 signer (7]

Introdulsez votre mot de passe pour signer le
contrat

Votra mot de passe:

St vous socunataz reinitialiser le manodal, cliqueaz sur Rentals

mandal

SIgnez ayec volre mot de passs

Vous voyez maintenant votre certificat d'inscription (nom du document : Intention de conclure) ainsi
gu'une confirmation que le document a été signé avec succes.

j‘- randstad C t MY eUrs : propos de Rar workioroest my Handstad

mes documents

Attestations d'inscription o
aftestationn diewsoription
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b) signer un contrat

Bonpous - amn o Loy 1. Vous recevez un mail lors de chaque

Lo « M Sy _ S|, S s VOUS e LIV (hA + e nouveau contrat de travail. Ainsi, vous savez
e » L comime iIntermmare Randatad. Sauf erreur de notre pat . . . N

VOALS T avez pa encore skiné o controt de bival immediatement quand il y a un contrat a signer
1 est important Que YOUS Signes vos contrsts Oe tavas s plus vite. prét pour vous.

Surfes vers votie profil gy R0 «€ CoNnactes-vous. SOuUS e documenty’ vous pinmves

feire oF Soner VoI contrats

VOUS (e Ve pas oncoce comment fare 7 Lise s guestions bes plus pusé
Oubde yotre mot (e pasge pour my Randsgad 7

lire contral et signer

ENn a8 de queshions s ies modaités du contrit, veuslier contacter yotte consulant

Maolioures sakitstions
flardstad
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2. Connectez-vous sur ‘my Randstad’. Allez vers vos documents a signer.

connectez-vous
blenvenus aﬁmy Randstad
nom d’utilisateur

' utilicateng -mes—n'ﬁs‘me’—---—-——q

mot de passe
- g e e

mot de passe oublé

mes données ©

8 gardes ma session

wions

_— "
créez un nouveau profil s
Vous n'avez pas encore de profi? Créez-de &t ¢
mes données de connexion ©
o recevey oes Jobs par e-mad
o postulez en lane o d utlisataor

o faclitez votre INscription via une de oS agences

, human forward.
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3. Signez votre contrat de travail Appuyez sur le bouton ‘Signer’ (smartphone) ou cliquez sur le petit
crayon a coté du contrat (desktop).

mes Canisatures

my Randstad
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4. Puis, appuyez sur le bouton ‘Signer avec mot de passe’.

& Signer avec elD

<

La premiere fois, créez votre mot de passe (voir cadre).

pour signer le contrat

votre mot de passe

Introduisez votre mot de passe

Vous voyez maintenant une confirmation que le document a été signé avec succes.

Aprés, vous pouvez facilement signer vos contrats en utilisant ce
mot de passe. Encodez-le et confirmez. C'est tout!

human forward.
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comment créer un mot de passe?

Le premiere fois que vous appuyez sur le bouton ‘Signer avec mot de passe’, vous créez votre mot de
passe par le biais d'un ‘mandat’ que vous signez (= le document officiel instaurant le mot de passe).
Appuyez sur le bouton bleu ‘Créez votre mandat’ et suivez les instructions sur les écrans (le bouton
‘suivant’ vous mene a chaque fois a I'écran suivant):

1. Utilisez une des options ‘je signe avec un code ..." pour vous faire envoyer un
code via sms ou mail (mettez I'option sur ‘yes’).

el

‘ ez recu 2. Encodez le code recu ol on vous le demande.

3. Encodez 2 fois le mot de passe que vous voulez utiliser.

a,

4. Confirmez avec le bouton ‘Signer".

5. Vous verrez une confirmation que votre mandat est signé.
Le bouton Signer contrat vous permet de retourner vers votre
contrat de départ

Signez le contrat
6. Vous pouvez maintenant le signer en encodant votre mot de

passe. Aprés un an, le systéme vous invitera a renouveler votre mot de passe.

6 human forward.
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est-ce que cette méthode est sécurisée et légale?

Notre plate-forme combine une convivialité maximale avec les standards de sécurité les plus stricts. Le
mandat que vous signez pour créer votre mot de passe, est un document officiel. Vous apposer donc une
signature légale.

Si vous n‘avez pas encore 18 ans, pensez a prendre avec vous une version imprimée de votre contrat au
boulot, ceci est une obligation légale.

puis-je également signer avec ma carte eID?

Grace a notre nouvelle méthode pour signer vous n‘avez pas besoin de votre eID pour signer vos
contrats. Ceci dit, notre plate-forme supporte toujours I'utilisation de I'eID, mais alors vous avez besoin
d'un pc avec un navigateur et une version Java récente, et d’'un lecteur d’eID.

plus d’info? questions?

e Utilisez notre formulaire de contact pour poser votre question.

, human forward.


https://www.randstad.be/fr/my-randstad/contrat

